外   调   函

                  ：

兹有我校教职工          （工作证号：          ），曾在贵单位工作。现我校正在进行对其进入我校之前的住房补贴核算及补发工作，请协助出具该职工在贵单位工作的起始和终止时间，以及此期间的职称证明、是否享受福利分房和领取住房补贴的证明。

北京师范大学国有资产管理处
证    明
北京师范大学：

原我单位职工        曾于       年   月至       年   月在我单位工作，工作期间职称情况如下：

      年   月至      年   月职称：                 人事部门盖章：
      年   月至      年   月职称：                 经 办 人：
      年   月至      年   月职称：                 联系电话：
      年   月至      年   月职称：                 20     年    月    日
该职工在我单位工作期间：

1、□ 未 享受福利分房
□ 已 享受福利分房
福利分房地址：                                            
总建筑面积：        m2（其中含阳台面积：     m2），使用面积：       m2
2、□ 未 领取住房补贴

□ 已 领取住房补贴，补贴发放方式、金额、时间段                                             
3、□ 是 □ 否  享受购房政策优惠（即：购买经济适用房、集资房等）                                               
房管部门盖章：
                                               经 办 人：

                                               联系电话：

                                      20     年    月    日 
