附表一
租赁校外房屋申请表
流水号：
	申请单位
	
	项目名称及编号
	

	合同签约人
	
	工作证号
	
	联系电话
	

	申请单位经办人
	
	联系电话
	

	出租方
	
	法定代表人
	

	出租方住所地
	
	联系电话
	

	租赁房屋地址
	
	租赁面积
	

	租赁办公用房原因
	

	是否需要装修是
否
	装修标准          元/㎡ ；
装修预算          元
	装修经费编号
装修经费性质
	

	租赁期限
	
	拟入住时间
	

	年租金
	
	支付租金经费编号
	

	单平米租金
	租支付方式：半年支付
一年支付、其他————
	支付租金经费性质
	

	租赁项目负责人签字：

	申请单位意见并加盖公章








主管领导签字：
年       月       日

	审核方填写

	财务处意见并加盖公章




主管领导签字：

年       月       日

	国有资产管理处意见并加盖公章




主管领导签字：

年       月       日

	业务主管部门意见并加盖公章




主管领导签字：

年       月       日





附表二
租赁校外房屋申请表(基金会立项)
流水号：
	申请单位
	
	项目名称及编号
	

	合同签约人
	
	工作证号
	
	联系电话
	

	申请单位经办人
	
	联系电话
	

	出租方
	
	法定代表人
	

	出租方住所地
	
	联系电话
	

	租赁房屋地址
	
	
	

	租赁办公用房原因
	

	拟安排入住人数
	
	租赁面积
	

	是否需要装修是
否
	装修标准          元/米 ；
装修预算          元
	装修经费号
装修经费性质
	

	租赁期限
	
	拟入住时间
	

	年租金
	
	支付租金经费号
	

	单平米租金
	租支付方式：半年支付
一年支付、其他————
	支付租金经费性质
	

	经费负责人签字：

	申请单位意见并加盖公章






主管领导签字：

年       月       日

	审核方填写

	基金会意见并加盖公章





主管领导签字：
年       月       日

	国有资产管理处意见并加盖公章





主管领导签字：

年       月       日

	业务主管部门意见并加盖公章





主管领导签字：

年       月       日



填 表 说 明
1、申请单位：填写申请单位的名称。
2、项目名称及编号：填写相应科研项目的项目名称和项目编号。
3、合同签约人：被授权签订租赁合同的校内事业编制工作人员。申请单位经办人：申请单位着手办理申请手续的工作人员。
4、出租方：填写出租办公房屋、场所的自然人姓名或法人单位名称。
5、法定代表人：出租方为法人单位的，应当填写法定代表人姓名。
6、出租方住所地：填写出租方的家庭住址或法人单位主要办事机构所在地。
7、租赁房屋地址：填写所租赁的办公场所的具体地址。
8、租赁租赁办公用房原因：填写所租赁的房屋、场所的使用用途。
9、房租支付方式：按照房租支付方式进行填写。
10、财务代码、经费性质：填写所支付房租的财务代码及具体经费性质。
11、租赁项目负责人：填写用于拟租赁项目的负责人姓名，原则上应与支付房租的经费科目的负责人为同一人。



租赁校外房屋承诺书

本单位  （租赁项目负责人姓名）  ，工作证号             因开展                                                      活动申请租赁坐落于                                    房屋，建筑面积       平米。在租赁期间，郑重承诺如下事项：
一、自觉遵守国家法律法规，不从事危害国家安全、公共安全的违法犯罪行为。
二、严格遵守学校相关规定，不从事违反学校规定的行为，不从事损害学校声誉的行为。
三、所租房屋仅用于开展申请事由内的活动，不利用房屋从事其他活动，不利用房屋从事营利性活动。
四、做好租赁房屋的安全管理。
五、保证租赁合同双方不存在关联关系。
六、切实履行合同约定，保证账户资金足以支付房租，按合同约定及时交纳房租、水电费等费用，不拖欠应负担的各项费用。
七、保证上述申请填报材料真实、有效。
租赁事宜负责人（签字）：
年    月    日
学部院（系）负责人（签字）：
（公章）
[bookmark: _GoBack]年    月  日 
