
附件 4

教育部直属系统采购评审专家

注册操作手册
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一、专家注册

1.1 专家注册

进入教育部政府采购网（https://www.zfcg.edu.cn/）点击

高校专家库如图 1所示。

图 1

已经注册过账号，请点击“评审专家登录”入口；没有

账号，请点击“评审专家注册”入口。如图 2所示。

图 2

https://www.zfcg.edu.cn/
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点击“评审专家注册”入口，进入政府采购信息平台的

评审专家账号注册页面，如图 3。

图 3

阅读《全国学生资助管理中心采购评审专家管理暂行办

法》并点击“同意”按钮后，即可进入“设置用户名”界面，

如图 4。在注册流程的“设置用户名”环节，需依次填写姓

名、性别、身份证号等必填信息，获取并填写短信验证码，

设置符合要求的登录密码，输入图形确认码后勾选确认项，

点击“立即注册”即可完成本步骤操作。

图 4
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按要求填写完成并点击立即注册之后跳转到设置成功

的页面，如图 5。

图 5

点击“现在登录”按钮，登录系统之后会自动跳转到信

息完善页面，如图 6所示。

图 6

在信息完善页面中，按要求完成基本信息。

注册来源：若选择单位推荐，会先进行推荐单位审核。

审核流程如图 7所示。
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图 7

专家类别：

评审专家：是指参与采购项目评审的专业人员。

咨询专家：是指参与采购需求论证、履约验收、项目咨

询等业务的专业人员。

评审专业：

选择评审专业应确保在教育部（学科专业）和财政部（采

购品目）这两个分类中，至少各选择一个。其中，教育部（学

科专业）的选择不允许跨二级门类超过两个，财政部（采购

品目）的选择不允许跨三级门类超过两个。

点击“维护专业”按钮进入到选择专业页面如图 8。勾

选选择的专业或品目点击“添加”按钮即可添加评审专业。
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图 8

教育部（学科专业）：教育部依据《普通高等学校本科

专业目录》等文件划定的专业分类，属于“学科体系内的专

业”，诸如“汉语言文学”“计算机科学与技术”等高校常

规专业，系教育系统内的专业划分标准。

财政部（采购品目）：财政部统一制定并动态调整的标

准化政府采购分类目录，涵盖货物、服务、工程三大类及各

层级细分品类，是评审专家明确评审领域、实现项目精准匹

配的核心依据。

各位评审专家在选择评审分类时，应严格遵循 “专业匹

配、精准合规” 原则。结合自身专业领域、从业经验及技术

专长，精准勾选核心擅长的专业类别，避免跨专业、跨领域

勾选不熟悉的品目或专业；确保所选分类与自身专业能力高

度契合，为后续参与对应品目或专业的采购项目评审、保障

评审工作的专业性、客观性和公正性奠定基础。

附件资料：
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教育部直属系统采购评审专家库注册申请表—点击“生

成并下载模版”按钮，填写完对应内容之后上传扫描件；

教育部直属系统采购评审专家库注册承诺书—点击“下

载模版”按钮，填写对应内容之后上传扫描件。

学历、学位证书—上传基本信息填写的学历学位证书。

其他内容按照要求填写完毕后，点击“提交审核”按钮，

等待审核人员进行审核。

如在点击提交后想要撤销操作，可以在页面底部进行撤

销（前提是审核人尚未开始审核，在此之前均可进行撤销），

如图 9 所示。

图 9

1.2 查看审核进度

提交审核后，可以进入我的信息页面查看审核进度，具

体可参考图 10和图 11。
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图 10

图 11

若审核被退回，可进入首页的待办事项窗口查看（如图

12），同时系统也会以短信形式通知注册人。

图 12

进入页面后，点击“审批记录”即可查看退回原因，如

图 13所示。
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图 13

点击基本信息可再次填写信息，填写完毕并确认无误后，

点击提交审核按钮。审核通过后，将通过短信提醒注册人。

二、专家信息变更

进入系统，点击“我的信息”，再点击“变更信息”，

如图 14所示。

图 14

点击“变更”后，步骤与 1.1专家注册一致。

若要撤销变更，可点击底部的“撤销变更”按钮进行操

作。

三、密码修改/找回密码

3.1 密码修改

在政府采购信息管理平台的右上角点击“设置”按钮，

即可进行密码修改，如图 15所示。
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图 15

3.2 找回密码

进入教育部政府采购网，点击“教育部政采管理”或“高

校专家库”，进入登录页面，然后点击“忘记密码”，如图

16所示。

图 16

第一步：填写用户信息，如图 17。
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图 17

第二步：选择找回方式，如图 18、图 19。

图 18

图 19

第三步：重置密码，如图 20。
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图 20

第四步：重置成功，重新登录。
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